
 

АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДСКОГО ОКРУГА «ГОРОД ЛЕСНОЙ» 
 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 
 

17.03.2026                                               № 304 
 

г. Лесной 
 
 

Об утверждении административного регламента  
предоставления муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение 
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об 
организации предоставления государственных и муниципальных услуг», 
постановлением администрации городского округа «Город Лесной» от 24.12.2024   
№ 1487 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных 
регламентов предоставления муниципальных услуг» 

 

ПОСТАНОВЛЯЮ: 
 

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» (прилагается). 

2. Признать утратившим силу постановление администрации городского 
округа «Город Лесной» от 08.10.2024 № 1154 «Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 

3. Настоящее постановление опубликовать в печатном средстве массовой 
информации «Вестник-официальный» и разместить на официальном сайте 
администрации городского округа «Город Лесной» в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет». 

4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на 
заместителя главы городского округа «Город Лесной» по энергетике и  жилищно-
коммунальному хозяйству Строкова Д.В. 

 
 

Глава городского округа 
«Город Лесной»                                                                                          С.Е. Черепанов 

 



 2

УТВЕРЖДЕН  
постановлением администрации  
городского округа «Город Лесной» 
от 17.03.2026 № 304 
«Об утверждении административного 
регламента предоставления муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения  
в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение» 
 

 
Административный регламент предоставления муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

Раздел 1. Общие положения 
 

Предмет регулирования административного регламента 
 

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Перевод 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – 
регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Перевод 
жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое помещение» (далее – 
муниципальная услуга). 

2. Регламент устанавливает сроки и последовательность административных процедур 
администрации городского округа «Город Лесной», осуществляемых в ходе предоставления 
муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами, 
взаимодействия с заявителями. 

 
Круг заявителей 

 
3. Заявителями на получение муниципальной услуги является физическое или 

юридическое лицо, являющееся собственником жилого или нежилого помещения (далее – 
заявитель). 

Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими 
полномочиями (далее – представитель заявителя). 

 
Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии  

с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются  
в региональной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций) Свердловской области» и в федеральной государственной 
информационной системе «Единый портал государственных 

и муниципальных услуг (функций)» 
 

4. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями 
(признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в региональной информационной 
системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области» и 
в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и 
муниципальных услуг (функций)» (далее – Единый портал) (при наличии технической 
возможности). 

5. Категория (признак) заявителя определяется в соответствии с приложением № 2 к 
регламенту на основании признаков заявителя, а также цели обращения заявителя за 
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предоставлением муниципальной услуги. 
 

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги 
 

Наименование муниципальной услуги 
 

6. Наименование муниципальной услуги – «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 

 
Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 

 
7. Муниципальная услуга предоставляется администрацией городского округа «Город 

Лесной» (далее – Администрация). Структурным подразделением Администрации, 
ответственным за предоставление муниципальной услуги, является управление по архитектуре 
и градостроительству Администрации (далее – УАиГ). 

 
Результат предоставления муниципальной услуги 

 
8. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
1) при обращении заявителя за переводом жилого (нежилого) помещения в нежилое 

(жилое) помещение: 
уведомление о переводе или об отказе в переводе жилого (нежилого) помещения в 

нежилое (жилое) помещение (далее – уведомление о переводе), по форме согласно приложению 
№ 11 к регламенту. Документ предоставляется на бумажном носителе или в форме 
электронного документа (при наличии технической возможности); 

2) при обращении заявителя за оформлением акта приемочной комиссии о готовности 
переводимого помещения к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) 
перепланировке, в случае если для использования помещения в качестве жилого или нежилого 
помещения требуется проведение переустройства и (или) перепланировки помещения: 

акт приемочной комиссии о готовности переводимого помещения к эксплуатации после 
выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке (далее – акт приемочной 
комиссии), по форме согласно приложению № 12 к регламенту. Документ предоставляется на 
бумажном носителе или в форме электронного документа (при наличии технической 
возможности); 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 14 к регламенту. Документ предоставляется на бумажном носителе или в форме 
электронного документа (при наличии технической возможности); 

3) при обращении заявителя за выдачей дубликата документа, выданного по результатам 
предоставления муниципальной услуги: 

дубликат ранее выданного в результате предоставления муниципальной услуги 
документа, указанного в подпунктах 1, 2 пункта 8 регламента. Документ предоставляется на 
бумажном носителе или в форме электронного документа (при наличии технической 
возможности); 

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 14 к регламенту. Документ предоставляется на бумажном носителе или в форме 
электронного документа (при наличии технической возможности); 

4) при обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах: 

документ, выданный в результате предоставления муниципальной услуги, в 
соответствии с подпунктами 1, 2 пункта 8 регламента с учетом исправления допущенных 
опечаток и ошибок. Документ предоставляется на бумажном носителе или в форме 
электронного документа (при наличии технической возможности);  



 4

уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги, по форме согласно 
приложению № 14 к регламенту. Документ предоставляется на бумажном носителе или в форме 
электронного документа (при наличии технической возможности). 

9. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления 
муниципальной услуги не предусмотрено. 

10. Результат предоставления муниципальной услуги, указанный в пункте 8 регламента: 
выдается заявителю на бумажном носителе при личном обращении в Администрацию 

или филиал государственного бюджетного учреждения Свердловской области 
«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в 
городе Лесном (далее – МФЦ) либо направляется заявителю посредством почтового 
отправления в соответствии с выбранным заявителем способом получения результата 
предоставления муниципальной услуги, указанным в приложении к заявлению о переводе 
жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение (далее – запрос); 

направляется заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной 
квалифицированной электронной подписью специалиста Администрации, в личный кабинет на 
Едином портале, в случае если такой способ указан в приложении к запросу.  

Вместе с результатом предоставления муниципальной услуги заявителю в личный 
кабинет на Едином портале направляется уведомление о возможности получения результата 
предоставления услуги на бумажном носителе в Администрации или в МФЦ. 

 
Срок предоставления муниципальной услуги 

 
11. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги, который исчисляется со 

дня регистрации в Администрации запроса и документов и (или) информации, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, составляет:  

1) в части принятия решения о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое 
(жилое) помещение составляет не более 45 дней. 

Уведомление о переводе помещения выдается или направляется заявителю не позднее 
трех рабочих дней со дня принятия решения; 

2) в части утверждения акта приемочной комиссии составляет не более 30 дней. 
Акт приемочной комиссии выдается или направляется заявителю не позднее трех 

рабочих дней со дня утверждения; 
3) в части выдачи дубликата документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги, составляет не более 3 рабочих дней; 
4) в части выдачи документа, выданного в рамках оказания муниципальной услуги с 

учетом исправления допущенных опечаток и ошибок, составляет не более 3 рабочих дней. 
Категории (признаки) заявителя и способ подачи заявителем запроса о предоставлении 

муниципальной услуги не влияют на максимальный срок предоставления муниципальной 
услуги. 

 
Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  

муниципальной услуги, и способы ее взимания 
 

12. Муниципальная услуга предоставляется без взимания государственной пошлины или 
иной платы. Предоставление муниципальной услуги является бесплатным для заявителей. 

Соответствующая информация размещена на Едином портале в информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет) (при наличии технической 
возможности).  
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Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата предоставления  

муниципальной услуги 
 

13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги в Администрации 
не должен превышать в каждом случае 15 минут. 

При обращении заявителя в МФЦ срок ожидания в очереди при подаче запроса о 
предоставлении муниципальной услуги и при получении результата муниципальной услуги 
также не должен превышать 15 минут. 
 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги 
 

14. Срок регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для 
предоставления муниципальной услуги, составляет: 

один рабочий день, в случае если запрос и документы и (или) информация, необходимые 
для предоставления муниципальной услуги, поданы заявителем в Администрацию; 

не превышает один рабочий день с даты поступления запроса, в случае если запрос и 
документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы посредством 
Единого портала (при наличии технической возможности); 

один рабочий день, в случае если запрос и документы, необходимые для предоставления 
муниципальной услуги, поданы заявителем через МФЦ в день передачи их в Администрацию. 

 
Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга 

 
15. Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых 

предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте Администрации в 
сети Интернет (www.gorodlesnoy.ru/adm-reforma/gosserv1/trebovaniya-k-pomeshcheniyam-v-
kotorykh-predostavlyaetsya-munitsipalnaya-usluga-/), а также на Едином портале 
(www.gosuslugi.ru). 

 
Показатели доступности и качества муниципальной услуги 

 
16. Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на 

официальном сайте Администрации в сети Интернет (www.gorodlesnoy.ru/adm-
reforma/gosserv1/pokazateli-dostupnosti-i-kachestva-munitsipalnoy-uslugi/), а также на Едином 
портале (www.gosuslugi.ru) (при наличии технической возможности). 

 
Иные требования к предоставлению муниципальной услуги 

 
17. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, утвержден решением Думы городского округа «Город 
Лесной» в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг». 

18. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые 
являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая 
информацию о методике расчета размера такой платы, определяются правовыми актами данных 
организаций. 

19. Информационные системы, используемые для предоставления муниципальной 
услуги: Единый портал (при наличии технической возможности). 

20. При получении результата предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего законным представителем несовершеннолетнего, являющимся 
заявителем, реализация права на получение результата предоставления муниципальной услуги 
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в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, 
может осуществляться законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся 
заявителем. В этом случае заявитель, являющийся законным представителем 
несовершеннолетнего, в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги 
указывает фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о документе, 
удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, 
уполномоченного на получение результата предоставления муниципальной услуги в 
отношении несовершеннолетнего. 

Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 
оформленный в форме документа на бумажном носителе, не может быть предоставлен другому 
законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в момент подачи 
запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить 
запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении 
несовершеннолетнего лично. 

Предоставление результата муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, 
оформленный в форме документа на бумажном носителе, законному представителю 
несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется способом, указанным в 
запросе, в сроки, предусмотренные пунктом 11 регламента, с учетом требования, 
предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ  
«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».  

21. Получение муниципальной услуги возможно через МФЦ, которое осуществляется в 
соответствии с регламентом и соглашением, заключенным между МФЦ и Администрацией, с 
момента вступления соглашения в силу. 

При предоставлении муниципальной услуги МФЦ: 
не имеет возможности принять решение об отказе в приеме запроса и прилагаемых к 

нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 
имеет возможность выдать заявителю результат предоставления муниципальной услуги, 

в том числе выдать документы на бумажном носителе, подтверждающие содержание 
электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления 
муниципальной услуги Администрацией, а также выдать документы, включая составление на 
бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем Администрации. 

 
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги  
 
22. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с 

законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления 
муниципальной услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен 
представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по 
собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного 
информационного взаимодействия, приведен в приложении № 3 к регламенту.  

Заявителю выдается расписка в получении от заявителя документов, по форме согласно 
приложению № 18 к регламенту. 

23. Формы заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложениях № 3, 5–10 
к регламенту. 
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Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги 

 
24. Основаниями для отказа в приеме запроса и документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются:  
1) запрос подан в орган местного самоуправления, в полномочия которого не входит 

предоставление муниципальной услуги;  
2) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса (недостоверное, 

неправильное либо неполное);  
3) непредоставление документов, которые заявитель должен представить самостоятельно 

согласно исчерпывающему перечню приложения № 3 к регламенту; 
4) представление документов или сведений, утративших силу на момент обращения за 

получением муниципальной услуги;  
5) представление запроса и документов, содержащих противоречивые сведения, 

незаверенные исправления, подчистки, помарки;  
6) запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять интересы заявителя;  
7) представленные копии документов не заверены в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
Уведомление об отказе в приеме документов, указанных в настоящем пункте 

регламента, оформляется по форме согласно приложению № 15 к регламенту. 
Отказ в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, 

не является препятствием для повторного обращения заявителя после устранения причин, 
послужившим основанием для отказа. 

25. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги 
отсутствуют. 

26. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются: 
1) поступление в Администрацию ответа органа государственной власти, органа 

местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу 
местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для перевода жилого помещения в 
нежилое помещение или нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью  
2 статьи 23 Жилищного Кодекса Российской Федерации (далее – ЖК РФ), если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе  
(в случае обращения за уведомлением о переводе). 

Отказ в переводе помещения по указанному основанию допускается в случае, если 
орган, осуществляющий перевод помещений, после получения указанного ответа уведомил 
заявителя о получении такого ответа, предложил заявителю представить документ и (или) 
информацию, необходимые для перевода жилого помещения в нежилое помещение или 
нежилого помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 ЖК РФ, и не 
получил от заявителя такие документ и (или) информацию в течение пятнадцати рабочих дней 
со дня направления уведомления; 

2) несоблюдения предусмотренных статьей 22 ЖК РФ условий перевода помещения; 
3) несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого 

помещения требованиям законодательства (в случае обращения за уведомлением о переводе); 
4) несоответствие произведенного переустройства и (или) перепланировки переводимого 

помещения согласованному проекту переустройства и (или) перепланировки переводимого 
помещения (в случае оформления акта приемочной комиссии); 

5) документ, дубликат которого запрашивается, отсутствует в распоряжении 
Администрации в связи с истечением установленных сроков хранения (в случае обращения за 
выдачей дубликата); 
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6) в представленных заявителем документах не имеется противоречий со сведениями, 
содержащимися в документах, выданных заявителю в результате предоставления 
муниципальной услуги (в случае обращения за исправлением ошибок). 

27. Основания, предусмотренные пунктами 24–26 регламента, с учетом категории 
(признаков) заявителя приведены в приложении № 4 к регламенту. 

 
Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур  

 
Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги 

административных процедур 
 

28. Перечень административных процедур, осуществляемых при предоставлении 
муниципальной услуги, включает:  

1) профилирование заявителя; 
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги; 
3) межведомственное информационное взаимодействие; 
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной 

услуги; 
5) предоставление результата муниципальной услуги. 
 

Порядок оставления запроса заявителя о предоставлении  
муниципальной услуги без рассмотрения 

 
29. Заявитель вправе подать заявление об оставлении заявления о предоставлении 

муниципальной услуги без рассмотрения по форме, приведенной в приложении № 16 
к регламенту. 

На основании поступившего заявления специалист УАиГ принимает решение об 
оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения, по форме, 
приведенной в приложении № 17 к регламенту.  

Решение об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без 
рассмотрения направляется заявителю способом, указанным в заявлении, не позднее рабочего 
дня, следующего за днем поступления такого заявления.  

Оставление заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения не 
препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением 
муниципальной услуги. 

 
Особенности выполнения административных процедур (действий)  
по предоставлению муниципальной услуги в электронной форме, 

в том числе с использованием Единого портала 
 

30. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 
муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием Единого портала: 

1) представление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение 
доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге; 

2) формирование запроса о предоставлении муниципальной услуги (при наличии 
технической возможности); 

3) прием и регистрация запроса и иных документов, необходимых для предоставления 
муниципальной услуги (при наличии технической возможности); 

4) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении 
муниципальной услуги (при наличии технической возможности); 
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5) взаимодействие Администрации с органами местного самоуправления, с иными 
органами государственной власти и организациями, участвующими в предоставлении 
муниципальных услуг; 

6) получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги (при 
наличии технической возможности);  

7) иные действия, необходимые для предоставления муниципальной услуги, в том числе 
связанные с проверкой действительности усиленной квалифицированной электронной подписи 
заявителя, использованной при обращении за получением муниципальной услуги, а также с 
установлением перечня классов средств удостоверяющих центров, которые допускаются для 
использования в целях обеспечения указанной проверки и определяются на основании 
утверждаемой федеральным органом исполнительной власти по согласованию с Федеральной 
службой безопасности Российской Федерации модели угроз безопасности информации в 
информационной системе, используемой в целях приема обращений за получением 
муниципальной услуги и (или) предоставления такой услуги. 

 
Особенности выполнения административных процедур (действий) по предоставлению 
муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных 
процедур (действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги  

в полном объеме и при предоставлении муниципальной услуги посредством  
комплексного запроса 

 
31. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги, выполняемых МФЦ, в том числе порядок административных процедур 
(действий), выполняемых МФЦ при предоставлении муниципальной услуги в полном объеме и 
при предоставлении муниципальной услуги посредством комплексного запроса: 

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в 
МФЦ, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также 
консультирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ; 

2) прием заявлений заявителей о предоставлении муниципальной услуги и иных 
документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги; 

3) выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги. 
 

Раздел 4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 
запроса о предоставлении муниципальной услуги 

 
32. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения 

запроса о предоставлении муниципальной услуги: 
а) посредством Единого портала; 
б) в Администрации при обращении лично, или по телефону, или посредством 

электронной почты. 
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Приложение № 1 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 

 
ПЕРЕЧЕНЬ 

условных обозначений и сокращений для идентификаторов категорий (признаков) 
заявителей, исчерпывающего перечня документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении 
муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  
или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 

 
1. Администрация – администрация городского округа «Город Лесной». 
2. ЕГРИП – Единый государственный реестр индивидуальных предпринимателей. 
3. ЕГРН – Единый государственный реестр недвижимости. 
4. ЕГРЮЛ – Единый государственный реестр юридических лиц. 
5. Единый портал – федеральная государственная информационная система «Единый 

портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
6. ЖК РФ – Жилищный кодекс Российской Федерации. 
7. И – интерактивная форма, предоставление оригинала документа не требуется. 
8. К – представляется копия документа. 
9. КЗ – представляется копия документа, заверенная в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 
10. МФЦ – филиал государственного бюджетного учреждения Свердловской области 

«Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» в 
городе Лесном. 

11. О – представляется оригинал документа. 
12. УАиГ – управление по архитектуре и градостроительству администрации городского 

округа «Город Лесной». 
13. Э – предоставляется электронный образ документа (электронная копия документа, 

изготовленного на бумажном носителе). 
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Приложение № 2 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  

в жилое помещение» 
 

 
ИДЕНТИФИКАТОРЫ 

категорий (признаков) заявителей  
 
 

Номер 
строки 

Наименование 
отдельных 
признаков 
заявителей 

Результат предоставления муниципальной услуги 
уведомление о 

переводе жилого 
(нежилого) 

помещения в 
нежилое (жилое) 

помещение  

акт приемочной 
комиссии 

о завершении 
перепланировки  

и (или) 
переустройства 
переводимого 

помещения  
 

дубликат 
документа, 
выданного  
в рамках 
оказания 

муниципальной 
услуги 

документ, 
выданный 
в рамках 
оказания 

муниципальной 
услуги 

с учетом 
исправления 
допущенных 

опечаток 
и ошибок 

А Б В Г 
1. Физическое 

лицо 
1А 1Б 1В 1Г 

2. Юридическое 
лицо 

2А 2Б 2В 2Г 

3. Представитель 
заявителя 

3А 3Б 3В 3Г 
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Приложение № 3 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 

 
ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 
 

Номер 
строки 

Идентификаторы 
категорий 

(признаков) 
заявителей 

Перечень документов, необходимых 
для предоставления муниципальной 

услуги 

Способы подачи 
документов, требования  

к представлению 
документов 

 

 

1 2 3 4 
1. Исчерпывающий перечень документов,  

необходимых в соответствии с законодательными и иными  
нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  

которые заявитель должен представить самостоятельно 
1.1. 1А, 2А, 3А заявление о переводе жилого помещения в 

нежилое помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение 

Администрация  О (1экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 

Единый портал  И 

1.2. 1Б, 2Б, 3Б уведомление о завершении переустройства и 
(или) перепланировки переводимого 
помещения  

Администрация  О (1экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 

Единый портал  И 

1.3. 1В, 2В, 3В заявление о выдаче дубликата документа, 
выданного в рамках оказания 
муниципальной услуги 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.);  

Единый портал  И 

1.4. 1Г, 2Г, 3Г заявление об исправлении допущенных 
опечаток и ошибок в документах, выданных 
в результате предоставления муниципальной 
услуги 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 

Единый портал  И 

1.5. 1А, 2А, 3А,  
1Б, 2Б, 3Б,  
1В, 2В, 3В,  
1Г, 2Г, 3Г 

согласие на обработку персональных 
данных,  
согласие на обработку персональных данных 
несовершеннолетнего (если собственником 
помещения является несовершеннолетний) 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 
 

1.6. 1А, 2А, 3А,  
1Б, 2Б, 3Б,  
1В, 2В, 3В,  
1Г, 2Г, 3Г 

документ, удостоверяющий личность 
заявителя или представителя заявителя 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  КЗ (1 экз.); 

Единый портал  И 

1.7. 3А, 3Б, 3В, 3Г документ, подтверждающий полномочия 
представителя заявителя 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  КЗ (1 экз.); 

Единый портал  Э 

1.8. 1А, 2А, 3А правоустанавливающие документы на 
переводимое помещение (подлинник или 
засвидетельствованные в нотариальном 
порядке копии предоставляются, если право 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  КЗ (1 экз.); 
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1 2 3 4 
собственности не зарегистрировано в ЕГРН) Единый портал  Э 

1.9. 1А, 2А, 3А проект переустройства и (или) 
перепланировки переводимого помещения, 
оформленный согласно требованиям, 
указанным в приложении № 19 к регламенту 
(в случае, если переустройство и (или) 
перепланировка требуются для обеспечения 
использования такого помещения в качестве 
жилого или нежилого помещения) 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 

Единый портал  Э 

1.10. 1А, 2А, 3А протокол общего собрания собственников 
помещений в многоквартирном доме, 
содержащий решение об их согласии на 
перевод жилого помещения в нежилое 
помещение 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 

Единый портал  Э 

1.11. 1А, 2А, 3А согласие каждого собственника всех 
помещений, примыкающих к переводимому 
помещению, на перевод жилого помещения 
в нежилое помещение 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 

Единый портал  Э 

1.12. 1Б, 2Б, 3Б технический план перепланированного 
помещения, подготовленный заявителем в 
соответствии с Федеральным законом от  
13 июля 2015 года № 218-ФЗ  
«О государственной регистрации 
недвижимости», в случае переустройства и 
(или) перепланировки переводимого 
помещения 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  О (1 экз.); 

Единый портал  Э 

1.13. 1Б, 2Б, 3Б сведения об уплате заявителем 
государственной пошлины за осуществление 
государственного кадастрового учета и (или) 
государственной регистрации прав на 
недвижимое имущество 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  К (1 экз.); 

Единый портал  Э 

1.14. 1В, 2В, 3В документ, подтверждающий наличие 
опечаток или ошибок 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  К (1 экз.); 

Единый портал  Э 

2. Исчерпывающий перечень документов,  
необходимых в соответствии с законодательными и иными  

нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги,  
которые заявитель вправе представить по собственной инициативе,  
так как они подлежат представлению в рамках межведомственного  

информационного взаимодействия 
2.1. 1А, 2А, 3А правоустанавливающие документы на 

переводимое помещение, если право на него 
зарегистрировано в ЕГРН 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  К (1 экз.); 

Единый портал  Э 

2.2. 1А, 2А, 3А план переводимого помещения с его 
техническим описанием (в случае, если 
переводимое помещение является жилым, 
технический паспорт такого помещения) 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  К (1 экз.); 

Единый портал  Э 

2.3. 1А, 2А, 3А поэтажный план дома, в котором находится 
переводимое помещение 
 

Администрация  О (1 экз.); 

МФЦ  О (1 экз.); 

почта  К (1 экз.); 

Единый портал  Э 
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Приложение № 4 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ИСЧЕРПЫВАЮЩИЙ ПЕРЕЧЕНЬ 
оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги  

и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги  

или отказа в предоставлении муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 
 

Номер 
строки 

Идентификаторы 
категорий 

(признаков) 
заявителей 

Перечень оснований 

 
 

1 2 3 
1. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса  

о предоставлении муниципальной услуги и документов,  
необходимых для предоставления муниципальной услуги 

1.1. 1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б, 
1В, 2В, 3В, 1Г, 2Г, 3Г 

запрос подан в орган местного самоуправления, в полномочия 
которого не входит предоставление муниципальной услуги 

1.2. 1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б, 
1В, 2В, 3В, 1Г, 2Г, 3Г 

некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса 
(недостоверное, неправильное либо неполное) 

1.3. 1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б, 
1В, 2В, 3В, 1Г, 2Г, 3Г 

непредоставление документов, которые заявитель должен 
представить самостоятельно согласно исчерпывающему перечню 
приложения № 3 к регламенту 

1.4. 1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б, 
1В, 2В, 3В, 1Г, 2Г, 3Г 

представление документов или сведений, утративших силу на 
момент обращения за получением муниципальной услуги 

1.5. 1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б, 
1В, 2В, 3В, 1Г, 2Г, 3Г 

представление запроса и документов, содержащих 
противоречивые сведения, незаверенные исправления, подчистки, 
помарки 

1.6. 3А, 3Б, 3В запрос подан лицом, не имеющим полномочий представлять 
интересы заявителя 

1.7. 1А, 2А, 3А, 1Б, 2Б, 3Б, 
1В, 2В, 3В, 1Г, 2Г, 3Г 

представленные копии документов не заверены в соответствии  
с законодательством Российской Федерации 

2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления 
муниципальной услуги 

2.1. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги отсутствуют 

3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении  
муниципальной услуги 

3.1. 1А, 2А, 3А поступление в Администрацию ответа органа государственной 
власти, органа местного самоуправления либо подведомственной 
органу государственной власти или органу местного самоуправления 
организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об 
отсутствии документа и (или) информации, необходимых для 
перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение в соответствии с частью 2 статьи 23 
Жилищного Кодекса Российской Федерации (далее – ЖК РФ), если 
соответствующий документ не был представлен заявителем по 
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1 2 3 
собственной инициативе законодательства (в случае обращения за 
уведомлением о переводе) 

3.2. 1А, 2А, 3А несоблюдения предусмотренных статьей 22 ЖК РФ условий 
перевода помещения 

3.3. 1А, 2А, 3А несоответствие проекта переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещения требованиям законодательства (в случае 
обращения за уведомлением о переводе) 

3.4. 1Б, 2Б, 3Б несоответствие произведенного переустройства и (или) 
перепланировки переводимого помещения согласованному проекту 
переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения  
(в случае оформления акта приемочной комиссии) 

3.5. 1В, 2В, 3В документ, дубликат которого запрашивается, отсутствует  
в распоряжении Администрации в связи с истечением установленных 
сроков хранения 

3.6. 1Г, 2Г, 3Г в представленных заявителем документах не имеется противоречий 
со сведениями, содержащимися в документах, выданных заявителю  
в результате предоставления муниципальной услуги 
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Приложение № 5 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

  
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение 
 

 
В администрацию городского округа  
 

«Город Лесной» 
(наименование органа местного самоуправления  
по месту нахождения переводимого помещения) 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение 
 
 

От _________________________________________________________________________ 
(собственник жилого (нежилого) помещения 

__________________________________________________________________________________ 
либо собственники жилого (нежилого) помещения, находящегося в общей собственности двух и более лиц, в случае если ни один из 

собственников либо иных лиц не уполномочен в установленном порядке представлять их интересы) 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
для физических лиц: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и 

когда выдан), место жительства, номер телефона, ИНН. 
для представителя физического лица: фамилия, имя, отчество(последнее – при наличии) представителя, реквизиты доверенности,  

для юридических лиц: наименование, организационно-правовая форма, ИНН, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество 
(последнее – при наличии) лица, уполномоченного представлять интересы юридического лица, с указанием реквизитов документа, 

удостоверяющего эти правомочия и прилагаемого к заявлению 

Место нахождения жилого (нежилого) помещения: ________________________________ 
 

 (субъект Российской Федерации, муниципальное образование, улица, дом, корпус, строение, квартира (комната), номер помещения  
(последнее – для нежилых помещений), кадастровый номер объекта недвижимого имущества) 

 

Прошу разрешить перевод жилого помещения в нежилое помещение или нежилого 
помещения в жилое помещение (нужное подчеркнуть), занимаемого на основании 
__________________________________________________________________________________ 

(правоустанавливающие документы на переводимое помещение) 
в целях использования в качестве_____________________________________________________ 

__________________________________________________________________________________ 
(назначение помещения после перевода) 

В целях перевода жилого помещения в нежилое помещение или нежилого помещения в 
жилое помещение (нужное подчеркнуть) требуется проведение работ по переустройству и (или) 
перепланировке и (или) иных работ согласно прилагаемому проекту, разработанному 
__________________________________________________________________________________ 

 (шифр проекта, дата утверждения, номера прилагаемых чертежей,  
проектная организация, номер свидетельства СРО о допуске к проектным работам) 

Собственниками помещений, примыкающих к переводимому жилому (нежилому) 
помещению, являются: 
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1.___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес) 

2.___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес) 

3.___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес) 

4.___________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), адрес) 

 
Переводимое жилое помещение ________________________________________________ 

не используется в качестве места постоянного проживания, не обременено правами третьих 
лиц. 

К заявлению о переводе жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения 
в жилое помещение прилагаются следующие документы: 

1) правоустанавливающие документы на переводимое помещение 
 

 
 

 на  листах; 
(вид, номер и дата правоустанавливающих документов на переводимое помещение (если право на переводимое помещение в многоквартирном 

доме зарегистрировано в Едином государственном реестре недвижимости, то документ представляется по инициативе заявителя) 

2) проект 
 

 на  листах; 
(наименование, номер и дата проекта переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения) 

3) протокол общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме, 
содержащий решение об их согласии на перевод жилого помещения в нежилое помещение  
 
 

 на  листах; 
(наименование (при наличии), номер и дата протокола общего собрания собственников помещений в многоквартирном доме о согласии всех 

собственников помещений в многоквартирном доме на переустройство и (или) перепланировку переводимого помещения в случае, 
предусмотренном частью 2 статьи 40 Жилищного кодекса Российской Федерации) 

4) согласие каждого собственника всех помещений, примыкающих к переводимому 
помещению, на перевод жилого помещения в нежилое помещение 
 

 

 на  листах; 
(в согласии указываются: фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) собственника помещения, примыкающего к переводимому 

помещению, полное наименование и основной государственный регистрационный номер юридического лица – собственника помещения, 
примыкающего к переводимому помещению, паспортные данные собственника указанного помещения, номер принадлежащего собственнику 

указанного помещения, реквизиты документов, подтверждающих право собственности на указанное помещение) 

5) план переводимого помещения с его техническим описанием (в случае, если 
переводимое помещение является жилым, технический паспорт помещения) 

 

 на  листах; 
(номер и дата выдачи технического паспорта переводимого помещения в многоквартирном доме)  

(документ представляется по инициативе заявителя) 

6) поэтажный план дома, в котором находится переводимое помещение 
 

 

 

 на  листах; 
 (документ представляется по инициативе заявителя) 

7)  
 

 на  листах. 
(вид, номер и дата документа, подтверждающего полномочия заявителя) 
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Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
□  получу лично в _______________________________________________________________________ 
□  прошу направить посредством почтового отправления _________________________________ 

                                                                                                                                        (почтовый адрес) 

□  прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
 
 
«  »  202__ г.     

       подпись заявителя  
или уполномоченного им лица 

 фамилия, имя, отчество  
(последнее – при наличии) 
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Приложение № 6 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 
о завершении переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 

 
 

В администрацию городского округа  
 

«Город Лесной» 
(наименование органа местного самоуправления  
по месту нахождения переводимого помещения) 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о завершении переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 

 
 
Уведомляю о завершении перепланировки и (или) переустройства переводимого 

помещения и прошу оформить акт приемочной комиссии о готовности переводимого 
помещения по адресу:_______________________________________________________________ 
к эксплуатации после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке.  
                                                                                                           (нужное отметить) 

1. Сведения о заявителе 

1.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если заявителем является физическое 

лицо: 

 

1.1.1. Фамилия, имя, отчество (последнее – при 

наличии) 

 

1.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

застройщик является индивидуальным 

предпринимателем) 

 

1.1.3. Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя, в случае если заявитель 

является индивидуальным 

предпринимателем 

 

1.2. Сведения о юридическом лице, в случае 

если заявителем является юридическое 

лицо: 

 

1.2.1. Полное наименование  

1.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 

 

1.2.3. Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 
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Переустройство    перепланировка  выполнены: 
  

на основании решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки 
помещения от «____» ____________ 202___ года № ______ 

 

без решения о согласовании переустройства и (или) перепланировки помещения 
 

 

в результате перепланировки образовались новые помещения (да/нет) 
 

 

В соответствии с подпунктом 22 пункта 1 статьи 333.33 Налогового кодекса                          
Российской Федерации уплачена государственная пошлина в размере ________________, 
платежный документ № ___________ от _______________. 
                                               (заполняется в случае образования новых помещений)  

 
Переустройство и (или) перепланировка осуществлены (-а) в сроки ________________________. 

 
К уведомлению прилагаются следующие документы: 

1.2.4. Адрес места нахождения (регистрации) 

юридического лица/адрес места 

жительства (регистрации) физического 

лица 

 

2. Сведения о представителе заявителя 
(в случае обращения за получением муниципальной услуги представителя заявителя) 

2.1. Сведения о физическом лице, в случае 

если представителем заявителя является 

физическое лицо: 

 

2.1.1. Фамилия, имя, отчество ( последнее – при 

наличии) 

 

2.1.2. Реквизиты документа, удостоверяющего 

личность (не указываются в случае, если 

представитель заявителя является 

индивидуальным предпринимателем) 

 

2.1.3. Основной государственный 

регистрационный номер индивидуального 

предпринимателя, в случае если 

представитель заявителя является 

индивидуальным предпринимателем 

 

2.2. Сведения о юридическом лице, в случае 

если представитель заявителя  является 

юридическое лицо: 

 

2.2.1. Полное наименование  

2.2.2. Основной государственный 

регистрационный номер 

 

2.2.3. Идентификационный номер 

налогоплательщика – юридического лица 

 

2.2.4. Адрес места нахождения (регистрации) 

юридического лица/адрес места 

жительства (регистрации) физического 

лица 
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1) технический план переустроенного и (или) перепланированного помещения на _____ 
листах и в электронном виде на CD-диске в количестве ___________ штук; 

2) платежный документ на _________ листах (при необходимости). 

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
□  получу лично в _______________________________________________________________________ 
□  прошу направить посредством почтового отправления _________________________________ 

                                                                                                                                        (почтовый адрес) 

□  прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 
 
 

 «__» ______________ 202__ г.                                              __________/______________________ 
                                                                                                    (подпись заявителя, фамилия и инициалы) 
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Приложение № 7 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

о выдаче дубликата документа,  
выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

В администрацию городского округа 
«Город Лесной» 
от ___________________________________ 
зарегистрированного (-ой) по адресу:  
ул. __________________________________, 
д. _______, корп. ___________, кв. _______, 
конт. телефон _________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
о выдаче дубликата документа,  

выданного по результатам предоставления муниципальной услуги  
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 

 
Прошу выдать дубликат документа, выданного по результатам предоставления 

муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение». 

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
□  получу лично в _______________________________________________________________________ 
□  прошу направить посредством почтового отправления _________________________________ 

                                                                                                                                        (почтовый адрес) 

□  прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 
Перечень представленных документов: 
1. ________________________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________________________ 

 
 

«__» ______________ 202__ г.                                              __________/_______________________ 
                                                                                                       (подпись заявителя, фамилия и инициалы) 
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Приложение № 8  
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 

 
ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 

об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах,  
выданных в результате предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

В администрацию городского округа 
«Город Лесной» 
от ___________________________________ 
зарегистрированного (-ой) по адресу:  
ул. __________________________________, 
д. _______, корп. ___________, кв. _______, 
конт. телефон _________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об исправлении допущенных опечаток и ошибок в документах, 
выданных в результате предоставления муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

Прошу исправить допущенные опечатки и ошибки в документе, выданном в результате 
предоставления муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение». 

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
□  получу лично в _______________________________________________________________________ 
□  прошу направить посредством почтового отправления _________________________________ 

                                                                                                                                         (почтовый адрес) 

□  прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 

Перечень представленных документов: 
1. ________________________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________________________ 

 
 

«__» ______________ 202__ г.                                              __________/_______________________ 
                                                                                                       (подпись заявителя, фамилия и инициалы) 
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Приложение № 9 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 

 
ФОРМА СОГЛАСИЯ 

на обработку персональных данных  
 
 

СОГЛАСИЕ 
на обработку персональных данных в целях получения муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

Я,  _______________________________________________________________________________, 
                        (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, интересы которого представляются) 

проживающий (-ая) по адресу: ________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________, 

(адрес места жительства) 

паспорт:___________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________, 

(серия, номер, дата выдачи, кем выдан) 

даю согласие администрации городского округа «Город Лесной», расположенному по адресу: 
624200, Свердловская область, г. Лесной, ул. Карла Маркса, д. 8, на обработку (любое действие 
(операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) 
моих персональных данных: фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии), адреса 
регистрации по месту жительства, адреса временной регистрации по месту жительства, 
сведений о документе, удостоверяющем личность, номере телефона, дате рождения, сведений о 
праве собственности на недвижимое имущество, сведений о работе, наличии представителей, 
__________________________________________________________________________________. 
 

Согласие дано в целях обработки персональных данных для получения муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение». 

Я проинформирован (-а), что администрация городского округа «Город Лесной» 
гарантирует обработку моих персональных данных в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом. 

Данное согласие действительно с даты его подписания и действует до его отзыва.  
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления 

заявления об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных 
данных. 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в своих 
интересах. 

 
 

«__» ______________ 202__ г.                                              __________/_______________________ 
                                                                                                       (подпись заявителя, фамилия и инициалы) 
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Приложение № 10 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 
 

ФОРМА СОГЛАСИЯ 
на обработку персональных данных несовершеннолетнего 

 

 
СОГЛАСИЕ 

родителя (законного представителя) на обработку персональных данных 
несовершеннолетнего в целях получения муниципальной услуги  

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

Я,  _________________________________________________________________________, 
                        (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) лица, интересы которого представляются) 

проживающий (-ая) по адресу: ________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________, 

(адрес места жительства) 

паспорт:___________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________, 

(серия, номер, дата выдачи, кем выдан) 

являясь родителем (законным представителем) несовершеннолетнего 
__________________________________________________________________________________ 

(Ф.И.О. несовершеннолетнего, дата рождения) 

__________________________________________________________________________________, 
(документ, удостоверяющий личность несовершеннолетнего, его реквизиты) 

в соответствии со статьей 9 Федерального закона от 27 июля.2006 года № 152-ФЗ                            
«О персональных данных», пунктом 1 статьи 64 Семейного кодекса Российской Федерации, 
даю согласие администрации городского округа «Город Лесной» (адрес местонахождения: 
624200, Свердловская область, г. Лесной, ул. Карла Маркса, д. 8), на обработку (любое действие 
(операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств, включая сбор, запись, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, 
передачу (предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) 
персональных данных несовершеннолетнего ребенка: фамилия, имя, отчество (последнее – при 
наличии); число, месяц, год рождения и место рождения; информация о государственной 
регистрации актов гражданского состояния (в том числе информация, содержащаяся в 
свидетельствах о регистрации актов гражданского состояния); вид, серия, номер документа, 
удостоверяющего личность гражданина Российской Федерации, дата выдачи, наименование 
органа, выдавшего его, код подразделения; адрес регистрации по месту жительства (месту 
пребывания), адрес места фактического проживания, дата регистрации по месту жительства 
(месту пребывания); сведения о праве собственности на движимое и недвижимое имущество, 
сведения об инвалидности; страховой номер индивидуального лицевого счета в системе 
индивидуального (персонифицированного) учета, сведения о доходах. 

Согласие дано в целях обработки персональных данных для получения муниципальной 
услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение». 
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Я проинформирован (-а), что администрация городского округа «Город Лесной» 
гарантирует обработку персональных данных в соответствии с законодательством Российской 
Федерации, как неавтоматизированным, так и автоматизированным способом. 

Данное согласие действительно с даты его подписания и действует до его отзыва.  
Я проинформирован (-а), что могу отозвать указанное согласие путем представления 

заявления об отзыве данного в настоящем заявлении согласия на обработку персональных 
данных. 

Я подтверждаю, что, давая такое согласие, я действую по собственной воле и в 
интересах несовершеннолетнего ребенка. 

 
 

«__» ______________ 202__ г.                                              __________/_______________________ 
                                                                                                       (подпись заявителя, фамилия и инициалы) 
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АА ДД ММ ИИ НН ИИ СС ТТ РР АА ЦЦ ИИ ЯЯ   

ГГ ОО РР ОО ДД СС КК ОО ГГ ОО   ОО КК РР УУ ГГ АА   
«« ГГ ОО РР ОО ДД   ЛЛ ЕЕ СС НН ОО ЙЙ »»   

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ул. Карла Маркса, д. 8,  
г. Лесной, Свердловская область, 624200 

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51 
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru 

 

______________________ № ______________ 
на № __________ от _____________ 

Приложение № 11 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

помещения в нежилое (жилое) помещение 
 

 
 
 
 
 
 
Кому ______________________________ 

  (фамилия, имя, отчество –  
для граждан, полное наименование 

организации – для юридических лиц) 

Куда ______________________________ 
 (почтовый адрес заявителя согласно 

заявлению о переводе) 

___________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 

 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 
о переводе (отказе в переводе) жилого (нежилого) 

 помещения в нежилое (жилое) помещение  
 

 
Администрация городского округа «Город Лесной», рассмотрев представленные в 

соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации документы  
о переводе помещения общей площадью _______ кв. м,  находящегося по адресу: 
 

 

(наименование городского или сельского поселения) 

 
(наименование улицы, площади, проспекта, бульвара, проезда и т. п.) 

дом ___, корпус (владение, строение) ____, кв. ___из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) 

                                                                                                                                                               (ненужное зачеркнуть) 

помещение в целях использования помещения в качестве _________________________________ 
__________________________________________________________________________________      

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе) 

РЕШИЛА (постановление администрации городского округа «Город Лесной»                                      
от _____________ № ____________): 

1. Помещение на основании приложенных к заявлению документов: 
а) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) без предварительных условий; 

                                                                                    (ненужное зачеркнуть) 

б) перевести из жилого (нежилого) в нежилое (жилое) при условии проведения  
                                                                                    (ненужное зачеркнуть) 
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в установленном порядке следующих видов работ: _____________________________________ 
__________________________________________________________________________________. 

(перечень работ по переустройству и (или) перепланировке  
переводимого помещения или иных необходимых работ по ремонту, реконструкции, реставрации помещения) 

2. Отказать в переводе указанного помещения из жилого (нежилого) в нежилое (жилое)  
(ненужное зачеркнуть) 

в связи с __________________________________________________________________________. 
      (основание (-я), установленное (-ые) частью 1 статьи 24 Жилищного кодекса Российской Федерации) 

 
 
Глава городского округа   
«Город Лесной»                                                                                                                 И.О. Фамилия 
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Приложение № 12 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 

 
ФОРМА АКТА  

приемочной комиссии о готовности переводимого помещения к эксплуатации 
после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 

 
 

А К Т 
приемочной комиссии о готовности переводимого помещения к эксплуатации 

после выполнения работ по переустройству и (или) перепланировке 
 
 

г. Лесной                                                                                                                   от  ______________ 
 

Комиссия по приемке помещения после проведения работ по переустройству и (или) 

перепланировке, утвержденная постановлением администрации городского округа  

«Город Лесной» от «_____» __________ 202__ года, в составе: 

 

председатель комиссии: 

 ________________________________________________________________ 

                                                                                   (должность, фамилия, инициалы) 

члены комиссии:  1. _________________________________________________________________ 

                                                                                   (должность, фамилия, инициалы) 

                               2. _________________________________________________________________ 
                                                                                                                            (должность, фамилия, инициалы) 

                               3. _________________________________________________________________ 

                                                                                  (должность, фамилия, инициалы) 

                               4. _________________________________________________________________ 

                                                                                  (должность, фамилия, инициалы) 

установила: 

1. Заявителем ______________ представлено к приемке переустроенное и (или) 

перепланированное (нужное подчеркнуть) помещение в многоквартирном доме по адресу: 

__________________________________________________________________________________. 

2. Переустройство и (или) перепланировка (нужное подчеркнуть) осуществлена на 

основании: _______________________________________________________________________. 

3. Переустройство и (или) перепланировка (нужное подчеркнуть) осуществлена в сроки: 

__________________________________________________________________________________. 

4. Комиссии представлена следующая документация: ______________________________ 

__________________________________________________________________________________. 

5. Работы по переустройству и (или) перепланировке (нужное подчеркнуть) 
переводимого помещения выполнялись в соответствии/не в соответствии (нужное подчеркнуть) 
с проектом. 

6. Переустроенное и (или) перепланированное помещение имеет следующие 
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характеристики:  
 

по планировочным показателям –  соответствует согласованным изменениям, при этом 
границы помещения не нарушены (да/нет) 

 

выполненные работы по перепланировке квартиры не затрагивают конструктивные 
характеристики и не нарушают конструктивную надежность жилого дома (да/нет) 

 

работы соответствуют проекту, выполнены в полном объеме (да/нет)  

общая площадь квартиры составляет ______________ кв. м.  

__________________________________________________________________________________ 
(другие краткие технические характеристики, пояснения) 

__________________________________________________________________________________. 
 

На основании осмотра переустроенного и (или) перепланированного (нужное 
подчеркнуть) переводимого помещения приемочная комиссия 
 
РЕШИЛА: 
 
Принять/не принять в эксплуатацию переустроенное и (или) перепланированное переводимое  
(ненужное зачеркнуть)                                                                        (нужное подчеркнуть) 

помещение по адресу: ______________________________________________________________. 
 
Акт составлен в 4 экземплярах: 

1-й экз. – в организацию, осуществляющую технический инвентаризационный учет; 
2-й экз. – в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии; 
3-й экз. – заявителю; 
4-й экз. –  ___________________________________________________________________. 

                                                                                       (наименование органа) 

 
Председатель комиссии:  _________________ ___________________________________________ 
                                                  (личная подпись)                                                        (инициалы, фамилия) 

Члены комиссии:             _________________ ___________________________________________ 
    (личная подпись)                      (инициалы, фамилия) 

__________________ __________________________________________ 
         (личная подпись)                       (инициалы, фамилия) 

__________________ __________________________________________ 
         (личная подпись)                      (инициалы, фамилия) 

__________________ __________________________________________ 
           (личная подпись)                      (инициалы, фамилия) 

__________________ __________________________________________ 
           (личная подпись)                       (инициалы, фамилия) 

С актом ознакомлен (-а): _________________ __________________________________________ 
                                                                   (личная подпись заявителя)                                        (инициалы, фамилия заявителя) 
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АА ДД ММ ИИ НН ИИ СС ТТ РР АА ЦЦ ИИ ЯЯ   

ГГ ОО РР ОО ДД СС КК ОО ГГ ОО   ОО КК РР УУ ГГ АА   
«« ГГ ОО РР ОО ДД   ЛЛ ЕЕ СС НН ОО ЙЙ »»   

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ул. Карла Маркса, д. 8,  
г. Лесной, Свердловская область, 624200 

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51 
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru 

 

______________________ № ______________ 
на № __________ от _____________ 

Приложение № 13 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ФОРМА 
письма уведомительного характера в адреса собственников помещений, 

примыкающих к переводимому помещению 
 

 
 
 
 
 
 
Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество)  

___________________________________ 
 (почтовый адрес) 

___________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 
 
 
 
 
 

 
 

Администрация городского округа «Город Лесной» извещает Вас о том, что в 
соответствии с частью 2 статьи 23 Жилищного кодекса Российской Федерации,                              
на основании заявления и представленных документов 
 

(Ф.И.О. заявителя) 
 

                                                                                               
приняла решение о переводе жилого (нежилого) помещения в нежилое (жилое) помещение по 
адресу: 
 

(адрес) 
в целях использования его  

 
(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе) 

Постановление администрации городского округа «Город Лесной» от ________________ 
№ _______________. 

 
 
Глава городского округа   
«Город Лесной»                                                                                                              И.О. Фамилия 
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АА ДД ММ ИИ НН ИИ СС ТТ РР АА ЦЦ ИИ ЯЯ   

ГГ ОО РР ОО ДД СС КК ОО ГГ ОО   ОО КК РР УУ ГГ АА   
«« ГГ ОО РР ОО ДД   ЛЛ ЕЕ СС НН ОО ЙЙ »»   

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ул. Карла Маркса, д. 8,  
г. Лесной, Свердловская область, 624200 

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51 
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru 

 

______________________ № ______________ 
на № __________ от _____________ 

Приложение № 14 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 
об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 

 
 
 
 
 
 
Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество)  

___________________________________ 
 (почтовый адрес) 

___________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 
 
 
 
 
 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в предоставлении муниципальной услуги  
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 
 

На основании поступившего заявления, зарегистрированного от __________                   
№ _____________, принято решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого помещения в жилое 
помещение» по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город Лесной» с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в администрацию городского округа «Город Лесной», а также в судебном порядке. 
 
 
Глава городского округа 
«Город Лесной»                                                                                                                 И.О. Фамилия 
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АА ДД ММ ИИ НН ИИ СС ТТ РР АА ЦЦ ИИ ЯЯ   

ГГ ОО РР ОО ДД СС КК ОО ГГ ОО   ОО КК РР УУ ГГ АА   
«« ГГ ОО РР ОО ДД   ЛЛ ЕЕ СС НН ОО ЙЙ »»   

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ул. Карла Маркса, д. 8,  
г. Лесной, Свердловская область, 624200 

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51 
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru 

 

______________________ № ______________ 
на № __________ от _____________ 

 

Приложение № 15 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 
об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

 
 

 
 
 
 
 
 
Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество)  

___________________________________ 
 (почтовый адрес) 

___________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 
 
 
 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» 
 
 

Рассмотрев заявление от ________ № ________, сообщаем об отказе в приеме 
документов по следующим основаниям: (указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город Лесной» с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение» после устранения указанных 
нарушений. 

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы 
в администрацию городского округа «Город Лесной», а также в судебном порядке. 

 
 

Глава городского округа 
«Город Лесной»                                                                                                                 И.О. Фамилия 
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Приложение № 16 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ФОРМА ЗАЯВЛЕНИЯ 
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения 

 
 

В администрацию городского округа 
«Город Лесной» 
от ___________________________________ 
зарегистрированного (-ой) по адресу:  
ул. __________________________________, 
д. _______, корп. ___________, кв. _______, 
конт. телефон _________________________ 

 
 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
об оставлении заявления о переводе жилого помещения в нежилое помещение 

и нежилого помещения в жилое помещение без рассмотрения 
 
 

Прошу заявление от _______________ № ____________ о предоставлении 
муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и нежилого 
помещения в жилое помещение» оставить без рассмотрения. 

Результат предоставления муниципальной услуги (выбрать нужное): 
□  получу лично в _______________________________________________________________________ 
□  прошу направить посредством почтового отправления _________________________________ 

                                                                                                                                        (почтовый адрес) 

□  прошу направить в личный кабинет федеральной государственной информационной системы 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)». 

 
Перечень представленных документов: 
1. ________________________________________________________________________________ 
2. ________________________________________________________________________________ 

 
 

«__» ______________ 202__ г.                                              __________/_______________________ 
                                                                                                       (подпись заявителя, фамилия и инициалы) 
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АА ДД ММ ИИ НН ИИ СС ТТ РР АА ЦЦ ИИ ЯЯ   

ГГ ОО РР ОО ДД СС КК ОО ГГ ОО   ОО КК РР УУ ГГ АА   
«« ГГ ОО РР ОО ДД   ЛЛ ЕЕ СС НН ОО ЙЙ »»   

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ул. Карла Маркса, д. 8,  
г. Лесной, Свердловская область, 624200 

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51 
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru 

 

______________________ № ______________ 
на № __________ от _____________ 

 

Приложение № 17 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ФОРМА УВЕДОМЛЕНИЯ 
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги 

«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  
и нежилого помещения в жилое помещение» 

без рассмотрения 
 
 

 
 
 
 
 
 
Кому ______________________________ 

(фамилия, имя, отчество)  

___________________________________ 
 (почтовый адрес) 

___________________________________ 
(телефон и адрес электронной почты) 

 
 
 
 

 
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги  
«Перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение» без рассмотрения 
 
 

Рассмотрев заявление от ____________ № ________, сообщаем об оставлении заявления 
о предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое помещение и 
нежилого помещения в жилое помещение» без рассмотрения по следующим основаниям: 
(указываются основания). 

Вы вправе повторно обратиться в администрацию городского округа «Город Лесной» с 
заявлением о предоставлении муниципальной услуги «Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения в жилое помещение». 

 
 

Глава городского округа 
«Город Лесной»                                                                                                                 И.О. Фамилия 
 
 
 
 



 36

Приложение № 18 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 
 
 

ФОРМА РАСПИСКИ 
в получении документов на перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

РАСПИСКА 
в получении документов на перевод жилого помещения в нежилое помещение  

и нежилого помещения в жилое помещение 
 (нужное подчеркнуть) 

 

в целях использования помещения в качестве: 
__________________________________________________________________________________ 

(вид использования помещения в соответствии с заявлением о переводе) 

Адрес помещения: __________________________________________________________________ 

Владелец: _________________________________________________________________________ 
(Ф.И.О., название организации) 

 

Представлены следующие документы: 
 

Номер 
строки 

Название документа Кол-во 
экземпляров 

Кол-во листов 
подлинник копия 

1 2 3 4 5 

1. Заявление о переводе жилого помещения в 
нежилое помещение и нежилого помещения в 
жилое помещение  

   

 
АА ДД ММ ИИ НН ИИ СС ТТ РР АА ЦЦ ИИ ЯЯ   

ГГ ОО РР ОО ДД СС КК ОО ГГ ОО   ОО КК РР УУ ГГ АА   
«« ГГ ОО РР ОО ДД   ЛЛ ЕЕ СС НН ОО ЙЙ »»   

УПРАВЛЕНИЕ ПО АРХИТЕКТУРЕ                           
И ГРАДОСТРОИТЕЛЬСТВУ 

--------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

ул. Карла Маркса, д. 8,  
г. Лесной, Свердловская область, 624200 

 (34342) тел. 6–88–48, факс 6–88–51 
e-mail: admles@gorodlesnoy.ru 

 

______________________ № ______________ 
на № __________ от _____________ 
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1 2 3 4 5 

2. Согласие на обработку персональных данных    
3. Правоустанавливающие документы на 

переводимое помещение (подлинник или 
засвидетельствованные в нотариальном 
порядке копии предоставляются, если право 
собственности не зарегистрировано в ЕГРН) 

   

4. Проект переустройства и (или) перепланировки 
переводимого помещения, оформленный 
согласно требованиям, указанным в 
приложении № 19 к регламенту 

   

5. Протокол общего собрания собственников 
помещений в многоквартирном доме, 
содержащий решение об их согласии на 
перевод жилого помещения в нежилое 
помещение 

   

 6. Согласие каждого собственника всех 
помещений, примыкающих к переводимому 
помещению, на перевод жилого помещения в 
нежилое помещение 

   

7. План переводимого помещения с его 
техническим описанием (по собственной 
инициативе) 

   

8. Технический паспорт переводимого 
помещения (по собственной инициативе) 

   

9. Поэтажный план дома, в котором находится 
переводимое помещение (по собственной 
инициативе) 

   

 
Дата выдачи расписки: _________________. 
 
 
Специалист управления по архитектуре  
и градостроительству администрации  
городского округа «Город Лесной»          _________________________________/_____________ 

                                                                                                                      Ф.И.О.                                        (подпись) 
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Приложение № 19 
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Перевод жилого помещения в нежилое 
помещение и нежилого помещения  
в жилое помещение» 

 
 

ТРЕБОВАНИЯ 
к проекту переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 

к проведению работ по переустройству и (или) перепланировке  
переводимого помещения 

 
 

1. Для осуществления переустройства и (или) перепланировки переводимого помещения 
необходима разработка проекта переустройства и (или) перепланировки (далее – проект). 

1.1. Проект разрабатывается специализированными проектными организациями или 
индивидуальными предпринимателями (проектировщиками), являющимися членами 
саморегулируемой организации (далее – СРО). 

1.2. Проект в зависимости от проектируемых работ в текстовом и графическом 
выражении должен содержать: 

планировочные, архитектурные, конструктивные, технологические решения; 
решения по устройству инженерного оборудования и заключение о функционировании 

внутренних инженерных сетей. 
Решения, предусмотренные в проекте, должны включать чертежи узлов и деталей, 

расчеты нагрузок, сведения по элементам. 
1.3. Текстовые и графические материалы, входящие в состав проекта, оформляются в 

соответствии с требованиями «ГОСТ Р 21.101-2020. Национальный стандарт Российской 
Федерации. Система проектной документации для строительства. Основные требования к 
проектной и рабочей документации». 

1.4. Состав представляемых на рассмотрение проектов: 
1) пояснительная записка; 
2) исходные материалы Отдела «Бюро технической инвентаризации и регистрации 

недвижимости города Лесной» СОГУП «Областной центр недвижимости» (технический 
паспорт, или технический план, или техническое описание, или поэтажный план); 

3) план помещения до перепланировки М 1:100 (М 1:50) с указанием: 
предполагаемых к сносу перегородок; 
устанавливаемых перегородок; 
мест пробития и габаритов проемов во внутренних стенах; 
мест размещения инженерного оборудования; 
4) решение по размещению и функционированию внутреннего инженерного 

оборудования и систем (кроме квартир, при необходимости); 
5) чертежи узлов, деталей, конструктивные решения и расчеты (при необходимости); 
6) рабочие чертежи на производство строительных и монтажных работ (при 

необходимости); 
7) заключение о техническом состоянии конструкций зданий и возможности 

производства планируемых работ, оформленное автором проекта дома, в случае если 
затрагиваются несущие конструкции; 

8) раздел благоустройства прилегающей территории; 
9) фрагмент фасада до и после перепланировки с указанием отделочного и цветового 

решения.  
В случае отсутствия сведений об авторе (проектной организации) или отсутствия автора 
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проекта дома заключение о техническом состоянии конструкций зданий и о возможности 
производства планируемых работ оформляется проектной организацией. 

1.5. В пояснительной записке к проекту указываются: 
1) перечень производимых работ по переустройству и (или) перепланировке помещения 

в многоквартирном доме; 
2) перечень выполняемых скрытых работ (в случае если предусмотрены скрытые 

работы); 
3) отдельно указываются этапы и технология выполнения работ, затрагивающих 

несущие конструкции. 
1.6. В случае производства скрытых работ заявитель обеспечивает наличие актов 

скрытых работ. Акты скрытых работ предоставляются при приемке ремонтно-строительных 
работ по переустройству и (или) перепланировке помещения в многоквартирном доме.  

Перечень работ, при производстве которых необходимо оформление документов и (или) 
актов освидетельствования скрытых работ: 

устройство гидроизоляции, теплоизоляции и звукоизоляции;  
армирование монолитных железобетонных конструкций; 
крепление конструктивных элементов лоджий, балконов, навесов, металлических 

конструкций к стенам; 
усиление проема в несущих конструкциях; 
установка, демонтаж, перенос, замена газового оборудования.  
1.7. При переустройстве помещения, в ходе которого затрагивается газовое 

оборудование, необходимо предоставить технические условия на электроснабжение 
электрического нагревательного оборудованию к электрическим сетям помещения, 
полученного от юридического лица или индивидуального предпринимателя, осуществляющими 
деятельность по управлению многоквартирным домом (управляющими организациями). 

2. К работам по переустройству и (или) перепланировке помещений в многоквартирном 
доме, осуществляемым на основании проекта переустройства и (или) перепланировки 
помещения в многоквартирном доме, относятся: 

2.1. Работы по переустройству: 
установка в нежилых помещениях дополнительного оборудования (инженерного, 

технологического, санитарно-технического) или перенос существующего с прокладкой 
дополнительных подводящих сетей. 

2.2. Работы по перепланировке: 
устройство (перенос, изменение границ) совмещенного санузла, уборных и ванных 

комнат; 
устройство несущих стен; 
устройство проемов в перекрытиях; 
устройство проемов в несущих стенах; 
изменение границ обособленных помещений в целях их объединения или разделения; 
заделка проемов в несущих стенах и перекрытиях; 
изменение конструкции и (или) устройство полов в домах с деревянными перекрытиями; 
устройство или разборка лестниц, подиумов, ступеней, пандусов; 
устройство перегородок, создающих сверхнормативные нагрузки на перекрытия; 
устройство или разборка перегородок в домах с деревянными перекрытиями; 
устройство (перенос) кухонь, кухонь-ниш; 
создание, ликвидация, изменение формы оконных и дверных проемов балконов и 

лоджий без затрагивания архитектурного облика многоквартирного дома. 
2.3. К работам по переустройству и (или) перепланировке помещений в 

многоквартирном доме, проведение которых связано с использованием (присоединением) части 
общего имущества и (или) затрагивает архитектурный облик многоквартирного дома, 
осуществляемым на основании проекта переустройства и (или) перепланировки помещения в 
многоквартирном доме, относятся: 
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создание, ликвидация, изменение формы оконных и дверных проемов во внешних 
ограждающих конструкциях (стенах, крышах) – без ослабления несущей способности 
элементов конструкций многоквартирного дома; 

создание навесов, остекленных навесов (в пределах существующих границ террасы) на 
эксплуатируемых кровлях многоквартирных домов, не предусматривающее увеличение высоты 
здания, создания помещения, оснащения отоплением, инженерным и санитарно-техническим 
оборудованием, без надстройки стен, в том числе наружных; 

создание или изменение входов, входных групп (лестниц, крылец и других площадок) в 
подвальные либо цокольные помещения или на первые этажи зданий в пределах габаритов 
земельного участка, относящегося к общему имуществу собственников помещений в 
многоквартирном доме, в том числе с устройством козырьков и навесов, без устройства 
фундамента; 

создание навесов в пределах габаритов существующих элементов здания 
многоквартирного дома (дебаркадеры, стилобаты); 

устройство балконов, лоджий на первых этажах без устройства фундаментов и 
помещений, в том числе подземных, под лоджиями, балконами и организации отопления; 

иные работы по переустройству и (или) перепланировке, связанные с использованием 
общего имущества собственников помещений в многоквартирном доме; 

иные работы по переустройству и (или) перепланировке, затрагивающие архитектурный 
облик многоквартирного дома. 

2.4. При устройстве входных групп (входов): 
на первом этаже в проектных решениях (проектах) предусматривается при устройстве 

входных групп с обустройством крылец (лестниц) размещение элементов (приспособлений, 
устройств), обеспечивающих беспрепятственное передвижение маломобильных групп 
населения; 

в подвальных и цокольных этажах, в том числе с устройством приямка, в проектных 
решениях (проектах): 

1) предусматривается создание (размещение) элементов (приспособлений, устройств), 
обеспечивающих беспрепятственное перемещение маломобильных групп населения; 

2) не допускается предусматривать понижение отметки пола подвала с выемкой грунта, 
устройство (создание) дополнительных помещений (капитальных пристроек) за внешними 
ограждающими конструкциями зданий. 

В случае наличия нескольких входных групп конструкции устраиваемых входных групп 
должны быть выполнены в единой архитектурно-художественной стилистике (единые 
материалы конструкции, взаимосвязанное колористическое решение, фактурная совместимость 
отделочных материалов, соотношение размерных параметров). При этом элементы 
конструкций устраиваемых входных групп не должны выступать за максимальную линию 
выступа крайних элементов существующих входных групп относительно наружной стены 
объекта в горизонтальной плоскости фасада данного объекта. Высота устраиваемых входных 
групп не должна превышать максимальную высоту существующих входных групп и линию 
перекрытий между первым и вторым этажами объекта; 

2.5. При устройстве лоджий (балконов) на первых этажах в проектных решениях 
(проектах): 

предусматривается единое архитектурное и стилистическое решение с существующими 
у многоквартирного дома лоджиями (балконами) в случае их наличия; 

не допускается устройство фундаментов и помещений (в том числе подземных) под 
лоджиями (балконами). 

2.6. Переустройство и (или) перепланировка помещений в многоквартирном доме, 
связанные с использованием общего имущества, при которых создание или изменение входов, 
входных групп (лестниц, крылец) в подвальные либо цокольные помещения или входов и 
входных групп на первые этажи зданий в пределах габаритов земельного участка, на котором 
расположены многоквартирный дом и иные входящие в состав такого дома объекты 
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недвижимого имущества, допускаются при условии наличия решения общего собрания 
собственников помещений в многоквартирном доме о передаче в пользование заявителю части 
данного земельного участка, оформленного протоколом. 

2.7. При проведении работ по переустройству и (или) перепланировке помещений в 
многоквартирном доме не допускается: 

ухудшение условий эксплуатации многоквартирного дома и проживания граждан, 
затруднение доступа к инженерным коммуникациям, отключающим устройствам и другие 
мероприятия (работы), вызывающие ухудшение условий эксплуатации многоквартирного дома 
и проживания граждан; 

нарушение прочности, устойчивости несущих конструкций здания, при котором может 
произойти их разрушение; 

установка отключающих или регулирующих устройств на общедомовых 
(общеквартирных) инженерных сетях, если пользование ими будет оказывать влияние на 
потребление ресурсов в смежных помещениях; 

ликвидация, изменение сечения каналов системы вентиляции, демонтаж (частично или 
полностью) вентиляционных и технических коробов (шкафов); 

увеличение нагрузки на несущие конструкции сверх допустимых по проекту (расчету по 
несущей способности, по деформациям) или ослабление несущей способности элементов 
конструкций многоквартирного дома; 

устройство или перенос радиаторов отопления, подключенных к общедомовой системе 
горячего водоснабжения и (или) центрального отопления, на лоджии, балконе; 

устройство полов с подогревом от общедомовых систем горячего водоснабжения и (или) 
отопления; 

нарушение требований строительных, санитарно-гигиенических, эксплуатационных 
норм и правил пожарной безопасности для многоквартирных домов; 

устройство проемов, вырубка ниш, пробивка отверстий в стенах-пилонах, стенах-
диафрагмах и колоннах (стойках, столбах), а также в местах расположения связей между 
сборными элементами; 

устройство штраб в горизонтальных швах и под внутренними стеновыми панелями, а 
также в стеновых панелях и плитах перекрытий под размещение электропроводки, разводки 
трубопроводов; 

устройство или увеличение площади существующих лоджий, балконов на вторых и 
выше этажах; 

переустройство и (или) перепланировка чердака, технического этажа, относящихся к 
общему имуществу собственников помещений в многоквартирном доме; 

объединение газифицированного помещения с жилой комнатой; 
объединение лоджий, балконов с внутренними помещениями; 
устройство на главном фасаде многоквартирного дома вентиляционных коробов и 

дымоходов; 
изменение габаритов помещений в многоквартирном доме, затрагивающее внешний 

облик такого дома, путем устройства мансардных и слуховых окон, изменения уклонов крыши 
и высоты конька; 

прокладывать транзитные инженерные коммуникации через смежные помещения при 
изменении границ помещений (объединение, разъединение); 

устройство проемов без двери между жилыми комнатами и газифицированными 
кухнями; 

размещение кухни (кухни-ниши и кухонной зоны кухни-столовой) над и под жилыми 
комнатами; 

размещение уборной (туалета), ванной комнаты (душевой), совмещенного санузла над 
жилыми комнатами и кухнями (кухнями-нишами и кухнями-столовыми) не допускается. 

 
 


